Na temelju članka 55. stavka 1. podstavka 3. Statuta Dječjeg vrtića "Jelenko" Voćin ( Službeni glasnik Općine Voćin broj 06/22. ) Upravno vijeće Dječjeg vrtića "Jelenko" Voćin, uz prethodnu suglasnost osnivača Općinskog vijeća općine Voćin, na svojoj 25. sjednici održanoj dana 19. lipnja 2023. godine donijelo je

P R A V I L N I K

o upisu i mjerilima upisa djece u Dječji vrtić "Jelenko" Voćin
1. OPĆE ODREDBE

Članak 1.


Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Dječji vrtić_”Jelenko”, Voćin (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrđuju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u Dječji vrtić “Jelenko”, Voćin (u daljnjem tekstu: Vrtić), ostvarivanje prava prvenstva pri upisu te uvjeti ispisa djeteta iz Vrtića.
Članak 2.


U Dječjem vrtiću ostvaruju se slijedeći programi za djecu rane i predškolske dobi:

· redovite programe njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaštite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predškolske dobi koji su prilagođeni razvojnim potrebama djece te njihovim mogućnostima i sposobnostima,

· programe za djecu rane i predškolske dobi s teškoćama u razvoju,

· programe na jeziku i pismu nacionalnih manjina predškole,

· program učenja stranih jezika i druge programe umjetničkog, kulturnog, vjerskog i sportskog sadržaja,

· programe za darovitu djecu rane i predškolske dobi,

· druge programe u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja.

Članak 3.


Na osnovi javnih ovlasti Dječji vrtić obavlja slijedeće poslove:

1. upis djece u Dječji vrtić i ispis djece iz Dječjeg vrtića s vođenjem odgovarajuće dokumentacije

2. izdavanje potvrda i mišljenja

3. upisivanje podataka o Dječjem vrtiću u zajednički elektronski upisnik.

Kada Dječji vrtić u vezi s poslovima iz stavka 1. ovog članka ili drugim poslovima koje obavlja kao javne ovlasti, odlučuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizičke ili pravne osobe, dužan je postupati prema odredbama zakona kojim se uređuje opći upravni postupak.
2. UPIS DJECE U PROGRAME DJEČJEG VRTIĆA

Članak 4.


Dječji vrtić sukladno svom kapacitetu organizirati će programe predškolskog odgoja. 


Upis u redovite programe vršiti će se tijekom cijele godine ovisno o popunjenosti kapaciteta. 
Dječji vrtić će osigurati prednost pri upisu u redovite programe na način utvrđen Zakonom i odlukom Osnivača.

Članak 5.


U Dječji vrtić može se upisati dijete rane predškolske dobi od navršene tri godine života do polaska u osnovnu školu.

Članak 6.

Dječji vrtić upisuje djecu u odgojno-obrazovne programe prema planu upisa i odluci o upisu. 
Plan upisa donosi Upravno vijeće uz suglasnost Osnivača. Odluku o upisu donosi Upravno vijeće za pedagošku godinu.

 Prema planu upisa Upravno vijeće donosi Odluka o upisu koja sadrži:

1. uvjete upisa u vrtić

2. prednost upisa 
3. rokove sklapanja ugovora

4. ostale podatke važne za upis djece i pružanje usluga

Članak 7.


Odluku o upisu djece Dječji vrtić objavljuje na svojim mrežnim stranicama i oglasnim pločama.

Članak 8.


Ravnateljica vrtića dužna je Osnivaču dostaviti podatke:

· o broju zaprimljenih zahtjeva 

· o prihvaćenim zahtjevima za upis djece

· o odbijenim zahtjevima za upis djece s obrazloženjem

· o raspoloživim kapacitetom dječjeg vrtića nakon utvrđenih rezultata upisa

Članak 9.


Roditelj ili skrbnik djeteta dostavlja dječjem vrtiću:
1. Popunjeni i potpisani zahtjev za upis (obrazac dostupan u dječjem vrtiću)

2. Rodni list ili izvadak iz matice rođenih ili potvrdu s podacima o rođenju djeteta (bez obzira na datum izdavanja isprave) 

3. Uvjerenje o mjestu prebivališta djeteta ili presliku osobne iskaznice djeteta i roditelja
4. Dokazi o činjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu 

5. Ostala dokumentacija navedena u zahtjevu za upis djeteta u dječji vrtić

3. PREDNOSTI PRI UPISU U REDOVITE PROGRAME

Članak 10.

              Svako dijete rane i predškolske dobi ima pravo upisa u dječji vrtić u kojoj se izvodi rani i predškolski odgoj i obrazovanje.
              Za dijete koje je obvezno pohađati predškolu općina Voćin je dužna osigurati mjesto u dječjem vrtiću ili osnovnoj školi koja provodi obvezni program predškole.

              Prednost pri upisu u Vrtić za iduću pedagošku godinu imaju djeca koja do 1. travnja tekuće godine navrše četiri godine života.

                                                                       Članak 11.

              Iznimno od stavka 3. u članku 10., ako Vrtić ne može upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz članka 3 stavka 1 ove odluke, djeca se upisuju na način da prednost pri upisu imaju djeca roditelja invalida Domovinskog rata, djeca iz obitelji s troje ili više djece, djeca oba zaposlena roditelja, djeca s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima koja imaju nalaz i mišljenje nadležnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog liječnika da je razmjer teškoća u razvoju ili kronične bolesti okvirno u skladu s listom oštećenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se uređuje metodologija vještačenja, djeca samohranih roditelja, djeca jednoroditeljskih obitelji, djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smještaja u udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju prebivalište ili boravište na području dječjeg vrtića te djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamčene minimalne naknade.

Ako se sva prijavljena djeca mogu upisati u Vrtić, neće se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje prednosti.

U slučaju upisa djece čiji roditelji, odnosno skrbnici imaju prebivalište izvan područja općine Voćin, roditelji –skrbnici plaćaju punu cijenu usluge za program u koji se dijete upisuje, a od svojeg nadležnog tijela lokalne samouprave na čijem području imaju prebivalište mogu tražiti suglasnost za sufinanciranje.
Članak 12.

Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati u Vrtić, primjenjivati će se  zakonski kriteriji i redoslijed za ostvarivanje prednosti  pri upisu primjenom modela bodovanja, kako slijedi:

	
	KRITERIJI
	DOKUMETACIJA
	MJERILA BODOVANJA



	1.
	Djeca roditelja invalida Domovinskog rata
	Rješenje o statusu invalida domovinskog rata 
	Izravan upis

	2.
	Dijete iz obitelji s troje ili više djece
	Za svako dijete rodni list ili izvadak iz Matice rođenih ili potvrda o rođenju djeteta
	6 bodova

	3.
	Djeca oba zaposlena roditelja, ili oba redovita studenta ili djeca čiji je jedan roditelj zaposlen, a drugi redoviti učenik/student
	Potvrda o zaposlenju roditelja 

Za svakog roditelja dokaz o zaposlenju / elektronički zapis iz evidencije Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje 

Potvrda o statusu studenta


	20 boda

	4.
	Djeca  s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima
	Dokaz o samohranosti – rodni list, smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili rješenje CZSS o privremenom uzdržavanju djeteta
	Izravan upis



	5.


	Djeca samohranih roditelja 


	Smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili rješenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdržavanju djeteta, Pravomoćna presuda o razvodu braka 
	20 bodova



	6.
	Dijete jednorodnih obitelji 


	Rodni list djeteta ne stariji od 3 mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, uvjerenje nadležnog Centra za socijalnu skrb o jednorodnoj obitelji 
	20 bodova

	7.
	Djeca osoba s invaliditetom

upisanih u očevidnik  osoba s invaliditetom                                       
	Nalaz i mišljenje o težini i vrsti invaliditeta – oštećenju funkcionalnih sposobnosti Zavoda za vještačenje, profesionalnu rehabilitaciju i zapošljavanje osoba s invaliditetom
	6 bodova

	8.
	Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smještaja u udomiteljskim obiteljima
	Presliku rješenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji 
	12 bodova

	9.
	Djeca koja imaju prebivalište ili boravište na području općine Voćin  
	Potvrda  o prebivalištu 
	20 bodova

	10.
	Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamčene minimalne naknade.
	Važeće rješenje o primanju dječjeg doplatka

Preslika rodnog lista ili izvatka iz Matice rođenih ili potvrda o rođenju
	2 boda

	11.
	Djeca s odgodom polaska u prvi razred
	Rješenje nadležnog tijela za odgodu polaska u školu
	Izravan upis

	12.
	Djeca u godini prije polaska u osnovnu školu
	Izvod iz matice rođenih ili rodni list djeteta
	10 bodova


        Bodovi utvrđeni po kriterijima iz članka 12. zbrajaju se i na temelju ukupnog broja bodova utvrđuje se lista prioriteta na koju se redom stavljaju prijave podnositelja od većeg broja bodova do najmanjeg.

        Ako i nakon primjene utvrđenih kriterija više prijava podnositelja ostvaruje isti broj bodova svrstavanje se obavlja po datumu rođenja djeteta, od najstarijeg ka mlađemu.                                                                     

                                                                         Članak 13.
        Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti, prijavi za upis dužni su priložiti dokumentaciju kako je navedeno u tablici.

        Za točnost podataka iz prethodnog stavka ovog članka odgovorne su osobe koje su izdale dokumente, odnosno podnositelj zahtjeva. 
         U slučaju osnovane sumnje u točnost podataka iz priloženih dokumenata Komisija koje obavlja upis može obaviti provjeru.

        Podnositelji prijava koji nisu priložili odgovarajuće dokaze ne mogu se pozivati na prednost pri upisu.

        Prednost pri upisu unutar pojedinih skupina djece ima dijete koje se može razvrstati u više navedenih skupina, čime prikuplja veći broj bodova.

                                                                         Članak 14.
        Prije upisa u dječji vrtić provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi se opažanje djetetova ponašanja i komuniciranja uz nazočnost roditelja, a koje provodi stručno povjerenstvo dječjeg vrtića (stručni suradnici, viša medicinska sestra i ravnatelj).

         Prosudbu o uključivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima za djecu s teškoćama u razvoju iz stavka 1. ovoga članka, djece sa zdravstvenim teškoćama i neurološkim oštećenjima, kao i djece koja pri upisu imaju priložene preporuke stručnjaka donosi stručno povjerenstvo dječjeg vrtića.

      
Upisi u dječje vrtiće mogu se provoditi elektroničkim putem.

Članak 15.

Svrstavanje se obavlja po datumu rođenja djeteta, od najstarijeg ka mlađemu.

Članak 16.

             Djeca koja se tijekom godine ispišu iz Vrtića, u novoj pedagoškoj godini nemaju nikakvu prednost pri upisu. Za njih će se utvrđivati broj bodova kao i za svu novoprimljenu djecu po kriterijima utvrđenom Odlukom.

             Izuzetak iz pravila iz prethodnog stavka ovog članka su djeca koja zbog svog trenutnog psihofizičkog stanja nisu mogla pohađati vrtić više mjeseci ili cijelu pedagošku godinu te djeca koja su jedini u mjestu, a ostvaruju uvjete upisa u Vrtić. 

Članak 17.
            Prije polaska u osnovnu školu sva djeca imaju obvezu pohađati program predškole, a dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohađati program predškole najdulje još jednu pedagošku godinu, odnosno može ostati uključeno u redoviti program predškolskog odgoja i obrazovanja u dječjem vrtiću.

           Program predškole za djecu koja pohađaju vrtić integriran je u redoviti program predškolskog odgoja dječjeg vrtića koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije polaska u školu, a iznimno u dječjim vrtićima s manjim brojem djece ili dječjim vrtićima s odgojno-obrazovnim skupinama s različitim programima može se izvoditi i u mješovitoj odgojno-obrazovnoj skupini.

          Vrtić je dužan djetetu koje pohađa program predškole  izdati potvrdu o završenom programu predškole radi upisa u osnovnu školu. 

5. OSNIVANJE I NAČIN RADA STRUČNOG POVJERENSTVA ZA UPIS DJECE U DJEČJI VRTIĆ

Članak 18.

          Upis djece u vrtić provodi  Stručno povjerenstvo koje imenuje Upravno vijeće.

          Mandat članova stručnog povjerenstva  traje četiri godine.

          Stručno povjerenstvo  radi na sjednicama kojom predsjedava ravnateljica.

          O radu Stručnog povjerenstva vodi se zapisnik.

Članak 19.


Prijava za upis djeteta u vrtić podnosi se u pravilu od 15. lipnja do 30. lipnja tekuće godine u zatvorenim kovertama. 


Komisija iz članka 13. ovog Pravilnika po okončanju roka za podnošenje zahtjeva za upis djeteta prema podnesenoj dokumentaciji utvrđuje redoslijed i donosi Listu upisa u Dječji vrtić.


Lista upisa sadrži:

1. prezime i ime djeteta

2. broj bodova

3. uputa o pravu podnošenja prigovora

4. mjesto i datum utvrđivanja liste 

Članak 20.

           Javni poziv za upis djece u Dječji vrtić raspisuje Upravno vijeće. Javni poziv se objavljuje putem oglasne ploče I web stranice vrtića.

Članak 21.


Dječji vrtić dužan je oglasiti rezultate o prijemu djece u vrtić do početka tekuće godine. 
            Objavljivanje rezultata ostvaruje se na oglasnoj ploči Dječjeg vrtića.

Članak 22.

          Djeca primljena po oglasu u Dječji vrtić započinju ostvarivati program 01. rujna tekuće godine 

Članak 23.


Tijekom pedagoške godine ne raspisuju se novi oglasi za upis djece, osim ako se radi o proširenju kapaciteta otvaranjem novih odgojnih skupina.

Članak 24.


Roditelji čije je dijete primljeno u Dječji vrtić, dužan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa u roku od 15 dana od početka pedagoške godine.

Članak 25.


Roditelj je dužan sudjelovati u naknadi cijene programa koje ostvaruje njegovo dijete u skladu s Odlukom o utvrđivanju mjerila za određivanje načina i uvjeta sudjelovanja roditelja u cijeni programa Dječjeg vrtića "Jelenko", a koju donosi osnivač.

Članak 26.


Ako korisnik usluga ispisuje dijete iz Dječjeg vrtića, dužan je o tome pismeno (Zahtjevom za ispis) obavijestiti odgojiteljicu i tajništvo Vrtića.

6. ZAŠTITA PRAVA SUDIONIKA U OGLASU ZA UPIS DJETETA U VRTIĆ

Članak 27.


Sudionik u oglasu čiji je zahtjev za prijem djeteta u Dječji vrtić odbijen ima pravo podnijeti žalbu Upravnom vijeću vrtića u roku od 15 dana od dana oglašavanja rezultata upisa.


Upravno vijeće vrtića dužno je rješavati prigovore u roku od 15 dana od dana proteka roka za žalbu.
Članak 28.


Upravno vijeće Vrtića može žalbu odbiti ili usvojiti, a može i zahtijevati od Upravnog vijeća da preispita okolnosti navedene u žalbi i da nakon toga donese odluku.

Članak 29.


Upravno vijeće Vrtića odbiti će žalbu kada utvrdi da je postupak Stručnog povjerenstva pravilno proveden, odnosno kada je u cjelini postupak i činjenično stanje pravilno utvrđeno te da je žalba neosnovana.
Članak 30.


Ako Upravno vijeće utvrdi da molba nije usvojena iz razloga što činjenično stanje nije pravilno utvrđeno, poništit će rješenje kojom se odbija upis djeteta u Dječji vrtić te će donijeti odluku o upisu djeteta ukoliko bi nakon novoutvrđenih okolnosti dijete bilo obuhvaćeno u prioritetnoj listi za upis djece.
Članak 31.


Upisana djeca raspoređuju se u odgojne skupine sukladno državnom pedagoškom standardu. Djeca koja nisu primljena po oglasu za upis mogu tijekom pedagoške godine biti primljena ukoliko se stvori mogućnost, odnosno oslobodi odgovarajući broj mjesta.

7. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 32.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vršit će se na načini u postupku kao i kod njegovog donošenja.

Članak 33.


Ovaj Pravilnik stupa na snagu po dobivenoj suglasnosti Općinskog vijeća, a biti će objavljen na oglasnoj ploči Dječjeg vrtića i u "Službenom glasniku" Općine Voćin i stupa na snagu prvi dan od dana objave.

Članak 34.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Dječjeg vrtića „Jelenko“ Voćin  KLASA: 601-01/21-01/01, UR.BROJ; 2189/11-05-21-1 od 11. ožujka 2021. godine.                                                                                                                                                              

KLASA: 601-01/23-01/06                                                                                  

URBROJ: 2189/11-05-23-1                                                                                  
Voćin, 19. lipnja 2023.








PREDSJEDNICA 

UPRAVNOG VIJEĆA

Verica Nešković,v.r.
            Utvrđuje se da je Općinsko vijeće dalo suglasnost Zaključkom KLASA: 601-01/23-01/03; URBROJ: 2189-11-01-23-1 od 16. lipnja 2023 godine.
Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploči dječjeg vrtića dana 20. lipnja 2023. godine, te je stupio je na snagu 21. lipnja 2023. godine.
                                                                                                                                           RAVNATELJICA
                                                                                                                                     Marica Bićanić Krupa,v.r.
